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1  Перечень  планируемых  результатов  обучения  по  дисциплине,  соотнесённых  с
планируемыми результатами освоения образовательной программы

1.1 Дисциплина «Нормативно-правовая документация по промышленной, пожарной
безопасности и охране труда» обеспечивает формирование следующих компетенций
с учётом индикаторов их достижения

Код, наименование компетенции Код индикатора компетенции
ДК-1 Способность осуществлять деятельность, 
находящуюся за пределами основной 
профессиональной сферы

ДК-1.1

1.2 В результате освоения дисциплины у обучающихся должны быть сформированы

Код
индикатора Содержание индикатора Результат обучения

ДК-1.1

Организует ведение
делопроизводства в проведении
производственного контроля по

промышленной, пожарной
безопасности и охране труда на

предприятии

Знать нормативно-правовую основу
организационно-распорядительных 
документов на предприятии
Уметь создавать локальные 
нормативно-правовые акты в 
области безопасности труда
Владеть информацией по 
документированию и 
документообороту в 
промышленной, пожарной 
безопасности и охране труда

2 Место дисциплины в структуре ООП

Изучение  дисциплины  «Нормативно-правовая  документация  по  промышленной,
пожарной безопасности и охране труда» базируется на результатах освоения следующих
дисциплин/практик: «Контроль в сфере безопасности»

Дисциплина  является  предшествующей  для  дисциплин/практик:  «Правовые  и
экономические  основы  техносферной  безопасности»,  «Производственный  контроль  и
отчетность в охране труда и промбезопасности»

3 Объем дисциплины

Объем дисциплины составляет – 3 ЗЕТ

Вид учебной работы

Трудоемкость в академических часах
 (Один академический час соответствует 45

минутам астрономического часа)
Всего Семестр № 6

Общая трудоемкость дисциплины 108 108
Аудиторные занятия, в том числе: 48 48
    лекции 32 32
    лабораторные работы 0 0
    практические/семинарские занятия 16 16
Контактная работа, в том числе 0 0
    в форме работы в электронной 0 0
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информационной образовательной 
среде
Самостоятельная работа (в т.ч. 
курсовое проектирование) 60 60

Трудоемкость промежуточной 
аттестации 0 0

Вид промежуточной аттестации 
(итогового контроля по дисциплине) Зачет Зачет

4 Структура и содержание дисциплины

4.1 Сводные данные по содержанию дисциплины

Семестр № 6

№
п/п

Наименование
раздела и темы

дисциплины

Виды контактной работы СРС Форма
текущего
контроля

Лекции ЛР ПЗ(СЕМ)

№ Кол.
Час. № Кол.

Час. № Кол.
Час. № Кол.

Час.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1

Государственное 
регулирование 
безопасности в 
техносфере

1, 2,
3, 4,
5, 6

14 1, 2,
3, 4 8 1, 2,

3, 4 34 Проект

2

Документационно
е обеспечение 
управления 
(ДОУ)

7, 8,
9, 10,
11,
12,
13,
14

18 5, 6,
7, 8 8 1, 2,

3, 4 26 Проект

Промежуточная 
аттестация Зачет

Всего 32 16 60

4.2 Краткое содержание разделов и тем занятий

Семестр № 6

№ Тема Краткое содержание
1 Государственное 

регулирование 
безопасности в 
техносфере

Официальная правовая информация и ее виды. 
Нормативные правовые акты: законы, 
подзаконные акты. Понятие обязательных 
требований в нормативно-правовых актах. 
Нормативные документы по стандартизации в РФ. 
Государственные, отраслевые стандарты, 
стандарты предприятий. Технические регламенты. 
Нормативно-производственные документы. 
История становления фабричного и трудового 
законодательства в России. Техническое 
регулирование и технические регламенты. 
Правовые основы пожарной безопасности. 
Правовое обеспечение транспортной 
безопасности. Государственное регулирование в 
сфере экологической безопасности. Санитарно-
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эпидемиологическая безопасность. Безопасность 
промышленной продукции. Основы трудового 
права и охраны труда.

2 Документационное 
обеспечение 
управления (ДОУ)

Нормативно-правовая база ДОУ. 
Делопроизводство: цели, задачи, основные 
принципы. Документирование, документооборот и
архивное дело в сфере охраны труда на 
предприятии. Ответственность за отсутствие 
необходимых документов.  Документация 
устанавливающего и распорядительно-
организационного характера: приказы, положения,
инструкции. Документы фиксирующего и 
учитывающего характера. Информационно-
коммуникационные документы. Документооборот 
организации в целях пожарной безопасности и 
защиты от ЧС.

4.3 Перечень лабораторных работ

Лабораторных работ не предусмотрено 

4.4 Перечень практических занятий

Семестр № 6

№ Темы практических (семинарских) занятий Кол-во академических
часов

1 Терминология в области делопроизводства 2

2 Составление схемы оповещения работников при
получении информации о ЧС 2

3 Оформление актов 2
4 Защита проектов 2
5 Составление деловых писем 2
6 Оформление распорядительной документации 2
7 Оформление протокола (деловая игра) 2
8 Защита проектов 2

4.5 Самостоятельная работа

Семестр № 6

№ Вид СРС Кол-во академических
часов

1 Подготовка к зачёту 10

2 Подготовка к практическим занятиям 
(лабораторным работам) 16

3 Подготовка к участию в проектах 30
4 Подготовка презентаций 4

В ходе проведения занятий по дисциплине используются следующие интерактивные 
методы обучения: интерактивные лекции, проектное обучение, работа в команде, деловая 
игра, конференция
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5 Перечень учебно-методического обеспечения дисциплины

5.1 Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины

5.1.1 Методические указания для обучающихся по практическим занятиям

Практическое занятие 1. Терминология в области делопроизводства.
Ход занятия. Занятие проходит в форме интерактивного упражнения «взаимообучение». 
Учащиеся делятся на команды по 2 человека. Каждая команда получает раздаточный 
материал, который нужно изучить, а потом разъяснить всей группе. После объяснения 
темы все записывают определение и обсуждают понятие. Термины для изучения: 
аннотация, унификация, реквизиты, идентичный, ходатайство, дело, факсимиле, 
аналогичный, аргументировать, докладная записка.
Практическое занятие 2. Оформление актов.
Ход занятия. Занятие проходит в виде квеста. Студенты должны, объединившись в 
группы по 3-4 человека, определить наличие и местонахождение средств пожаротушения, 
пожарных извещателей и знаков безопасности, эвакуационных знаков в корпусах 
ИРНИТУ, затем составить акт проверки состояния пожарной безопасности. 
Практическое занятие 3. Составление схемы оповещения работников при получении 
информации о ЧС.
Ход занятия. Студент должен, руководствуясь «Методическими рекомендациями по 
планированию, подготовке и проведению эвакуации населения, материальных и 
культурных ценностей в безопасные районы», утвержденными МЧС России 10.02.2021 № 
2-4-71-2-11, составить схему оповещения (сбора) сотрудников на примере своей группы.
Практическое занятие 4. Защита проектов.
Ход занятия. Занятие проходит в форме конференции. Учащиеся, подготовившие проект, 
выступают с докладом перед студентами своей группы. Обсуждение доклада происходит 
в диалоговом режиме между студентами, студентами и преподавателем.
Практическое занятие 5. Составление деловых писем.
Ход занятия. Студент должен, согласно выданному заданию и с учетом этики деловой 
переписки, составить исходящий документ (деловое письмо).
Практическое занятие 6. Оформление распорядительной документации.
Ход занятия. Студент должен, согласно выданному заданию и с учетом ГОСТ Р 7.0.97-
2016 составить приказ по организации (о создании комиссии по проверке знаний 
требований охраны труда, о создании службы охраны труда, о создании комиссии по 
организации и проведению специальной оценки условий труда и т.п.).
Практическое занятие 7. Оформление протокола (деловая игра).
Ход занятия. Занятие имитирует собрание коллектива больницы по вопросам охраны 
труда. Группа разбивается на 4 команды, каждой выдается ситуационная задача.   
Заседание заканчивается оформлением полного протокола заседания.
Практическое занятие 8. Защита проектов.
Ход занятия. Занятие проходит в форме конференции. Учащиеся, подготовившие проект, 
выступают с докладом перед студентами своей группы. Обсуждение доклада происходит 
в диалоговом режиме между студентами, студентами и преподавателем.

5.1.2 Методические указания для обучающихся по самостоятельной работе:

Законодательство в БЖД : [Электронный ресурс]: методические указания по 
самостоятельной работе для подготовки бакалавров по направлению "Техносферная 
безопасность" / сост. С. С. Тимофеева. - Иркутск : ИРНИТУ, 2018. - 28 с.

6  Фонд  оценочных  средств  для  контроля  текущей  успеваемости  и  проведения
промежуточной аттестации по дисциплине
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6.1 Оценочные средства для проведения текущего контроля

6.1.1 семестр 6 | Проект

Описание процедуры. 

Студенты, объединившись в группы по 2-4 человека, планируют и осуществляют работу 
по документационному обеспечению проектируемого предприятия (организации) 
выбранного вида экономической деятельности в части промышленной, пожарной 
безопасности и охраны труда. Для этого необходимо:
1. Подобрать и составить исчерпывающий перечень нормативно-правовой документации 
по промышленной, пожарной безопасности и охране труда федерального и регионального 
значения для создающегося предприятия (организации) выбранного вида экономической 
деятельности.
2. Составить проекты базовых локальных нормативных актов по промышленной, 
пожарной безопасности и охране труда для создающегося предприятия (организации) 
выбранного вида экономической деятельности.

Критерии оценивания. 

Охвачен весь спектр необходимой документации, все документы федерального и 
регионального значения действующие, локальные нормативные акты оформлены в 
соответствии с общепринятыми рекомендациями – зачтено.
Среди представленной нормативно-правовой документации присутствуют акты, 
потерявшие актуальность, локальные акты не учитывают специфики выбранного вида 
экономической деятельности – не зачтено.

6.2 Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации

6.2.1  Критерии  и  средства  (методы)  оценивания  индикаторов  достижения
компетенции в рамках промежуточной аттестации

Индикатор достижения
компетенции Критерии оценивания

Средства
(методы)

оценивания
промежуточной

аттестации
ДК-1.1 Имеет  представление  об  общих

требованиях  создания  локальных
нормативных  актов  системы
управления охраной труда

Собеседование

6.2.2 Типовые оценочные средства промежуточной аттестации

6.2.2.1 Семестр 6, Типовые оценочные средства для проведения зачета по 
дисциплине

6.2.2.1.1 Описание процедуры

Зачет проводится в устной форме (собеседование) по выданным заранее вопросам. Время 
на подготовку – 20 минут.

Пример     задания  :  
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1. Официальная правовая информация и ее виды. 
2. Нормативные правовые акты: законы, подзаконные акты. 
3. Оформление гарантий и компенсаций за работу во вредных условиях.
4. Инструкции по охране труда.
5. Документооборот как составная часть делопроизводства.
6. Основные виды документации в сфере охраны труда.
7. Ответственность за отсутствие документов по охране труда на предприятии. 
8. Документация устанавливающего и распорядительно-организационного характера.
9. Информационно-коммуникационные документы.
10. Документы фиксирующего и учитывающего характера. 

6.2.2.1.2 Критерии оценивания

Зачтено Не зачтено
Имеет представление об общих

требованиях создания локальных
нормативных актов по промышленной,
пожарной безопасности и охране труда.

Имеет фрагментарное представление о
документации в области охраны труда,

промышленной и пожарной безопасности
на предприятии, не участвовал в

разработке проектов.

7 Основная учебная литература

1. Широков Ю. А. Техносферная безопасность: организация, управление, 
ответственность : учебное пособие / Ю. А. Широков, 2017. - 408. 

8 Дополнительная учебная литература и справочная

1. Коршунов Ю. Н. Законодательство РФ об охране труда : коммент. / Ю. Н. Коршунов, 
2000. - 223. 

2. Промышленная безопасность производственных процессов предприятий [Электронный 
ресурс]  : сборник нормативных правовых и нормативно-технических документов, 
регулирующих деятельность в области промышленной безопасности на территории РФ / 
Иркут. гос. техн. ун-т, 2007. - 229. 

3. Ширшков А. И. Управление охраной труда : учебное пособие / А. И. Ширшков, 2007. - 
251. 

4. Тимофеева С. С. Управление техносферной безопасностью : учебное пособие / С. С. 
Тимофеева, С. П. Какаулин, 2012. - 123. 

5. Карнаух Н. Н. Охрана труда [Электронный ресурс]  : учебник для СПО / Н. Н. Карнаух, 
2024. - 343. 

6. Ватолина М. В. Организация и технология документационного обеспечения управления
: учебное пособие по направлениям "Документоведение и архивоведение", 
"Государственное и муниципальное управление", "Управление персоналом", 
"Менеджмент", "Реклама и связи с общественностью", "Гостиничное дело" / М. В. 
Ватолина, 2015. - 315. 

7. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный документооборот : 
учебник для вузов по направлениям подготовки 032000 "Документоведение и 
архивоведение", 080500 "Менеджмент", 090100 "Информационная безопасность", 032001 
"Документоведение и документационное обеспечение управления", 080507 "Менеджмент 
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организации", 090103 "Организация и технология защиты информации" / Н. Н. Куняев, А. 
С. Демушкин, Т. В. Кондрашова, А. Г. Фабричнов, 2015. - 497. 

8. Документоведение : учебник для вузов по направлению "Документоведение и 
архивоведение" / М. В. Ларин [и др.]; под ред. М. В. Ларина, 2016. - 318. 

9. Егоров В. П. Документоведение и документационное обеспечение управления в 
условиях цифровой экономики : учебник / В. П. Егоров, А. В. Слиньков, 2022. - 372. 

10. Ветошкин. Нормативное и техническое обеспечение безопасности 
жизнедеятельности : учебно-практическое пособие: в 2 ч. Ч. 1 : Нормативно-
управленческое обеспечение безопасности жизнедеятельности, 2017. - 466. 

11. Ветошкин. Нормативное и техническое обеспечение безопасности 
жизнедеятельности : учебно-практическое пособие: в 2 ч. Ч. 2 : Инженерно-техническое 
обеспечение безопасности жизнедеятельности, 2017. - 650. 

12. Басаков М. И. Документационное обеспечение управления (делопроизводство) : 
учебник для СПО / М. И. Басаков, 2013. - 350. 

9 Ресурсы сети Интернет

1. http://library.istu.edu/
2. https://e.lanbook.com/

10 Профессиональные базы данных

1. http://new.fips.ru/
2. http://www1.fips.ru/

11  Перечень  информационных  технологий,  лицензионных  и  свободно
распространяемых  специализированных  программных  средств,  информационных
справочных систем

1. Microsoft Windows Professional 8 Russian

2. Microsoft Office Professional Plus 2010_RUS_ поставка 2010 от ЗАО "СофтЛайн Трейд"

3. СПС "Консультант Плюс"_поставка 2024-25

12 Материально-техническое обеспечение дисциплины

1. Проектор EPSON EB-X04

2. Ноутбук SONY VGN-SZ2HRP CoreDuo T2300/1024/80/13.3WXGA/DVD-RW/WiFi 
BTCam
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